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WorkspWorkspWorkspWorkspaaaacececece    文件管理文件管理文件管理文件管理軟軟軟軟件件件件方方方方案案案案 

雲端操作，利用互聯網、iPhone 或 

iPad 等工具，不受地理環境限制而 

能存取公司的文件。 

日常企業運作涉及大量訊息傳遞﹐搜查﹐修改﹐及存檔。無論企業 

跟內部或者是跟外界的聯繫﹐都是需要進行檔的掃瞄﹐歸檔﹐共用及 

有效管理。所以有效的檔管理系統不僅能大大提高企業的生產力﹐而且 

能夠減低企業的成本。 

節省成本節省成本節省成本節省成本, , , , 增加工作效率增加工作效率增加工作效率增加工作效率 

減低硬體及備份成本減低硬體及備份成本減低硬體及備份成本減低硬體及備份成本    

提供安全和靈活的存儲空間， 解決海量檔存儲的需求，並大大降低了成本和空間 

用人手去處理檔﹐對企業來說是非常高成本的而效率底下的一個模式。如此一來檔的管理會變得非常廢時﹐而且還有機會導致資

料流程失﹐從而導致公司有一個很嚴重的經濟損失。WorkSpace 提供了完善的檔管理方案﹐大大的增可了檔的保護﹐加快檔搜查

速度﹐檔流程等﹐令檔處理更有效率。 

 

• 檔版本控制  

• 文件許可權管理  

• 電子郵件通知新版本內容更新  

• 文檔採集，處理和共用  

• 內容索引和檔標記  

• 全文檢索功能 

 

能從不同來源匯入檔能從不同來源匯入檔能從不同來源匯入檔能從不同來源匯入檔 

WorkSpace 不僅可以從任何型號的掃描器獲取檔，也能從各種來源﹐如傳真﹐電郵等洭入檔，簡

化檔處理常式﹐企業檔更加集中﹐提高企業效率。 

 


